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Circ.49/bis

A tutto il personale
Oggetto: procedura segnalazione assenze dal servizio
Siinvita il personale in indirizzo ad attenersi per quanto in oggetto alle seguenti disposizioni:

¢ Comunicare la propria assenza imprevista prima dell’inizio dell’orario di servizio . Per le attivita
pomeridiane I'assenza va comunicata entro le ore 9:00 e comunque immediatamente per
consentire le necessarie coperture.

e |’assenza imprevista va comunicata telefonicamente . La comunicazione va registrata con apposito
fonogramma e immediatamente protocollata.

® Dell'assenza va data immediata comunicazione al collaboratore vicario per il plesso la Pira 1 ai
responsabili di plesso e in subordine ai referenti d’area per tutti gli altri plessi.

® Le assenze programmate devono essere debitamente e tempestivamente autorizzate. Assenze
prive di autorizzazione saranno considerate Inglustificate e potrebbero comportare provvedimenti
di natura disciplinare. '
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