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ISTITUTO COMPRENSIVO LA PIRA – GENTILUOMO MESSINA
Via Gerobino Pilli - Camaro - Messina tel.090/673223
C.F. 97093530836 - e-mail:meic864003@istruzione.it

Sito web: www.iclapiragentiluomo.edu.it Pec: meic864003@pec.istruzione.it

AL PERSONALE DOCENTE ed ATA
AL DSGA

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ SCOLASTICHE DEI DOCENTI DI SCUOLA 
DELL’INFANZIA, SCUOLA PRIMARIA, SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO - ANNO 
SCOLASTICO 2024-2025.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTA la normativa vigente in rapporto all’oggetto;

VISTO il calendario scolastico 2024/2025 stabilito dal Collegio dei Docenti nella seduta del 3 settembre 2024 con  
delibera n.2 e la delibera n.265 del Consiglio d’Istituto del 05 settembre 2024 e del Decreto Assessoriale 
della Regione Siciliana n. 279 del 11/04/2024 per l’anno scolastico 24/25.

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n.6 del 3 settembre 2024 e la delibera n.268 del Consiglio d’Istituto 
del 05 settembre 2024 riguardante la suddivisione dell’anno scolastico 2024/2025 in quadrimestri.

   VISTA la delibera n.48 del Collegio dei Docenti del 3 ottobre 2024 di approvazione della proposta del Piano annuale   
delle attività a.s. 2024/2025.

VISTI gli Atti d’Ufficio.
RICORDA

che gli obblighi del personale docente sono costituiti da attività di insegnamento e attività funzionali 
all’insegnamento e vanno prestate nella misura e nei tempi di seguito descritti.

1. Le attività di insegnamento sono dovute, in non meno di 5 giorni alla settimana, nella misura di:
- 25 ore nella scuola dell’infanzia;
- 22 ore nella scuola primaria e 2 ore di programmazione settimanale;
- 18 ore nella scuola secondaria di I grado.

2. Le attività "funzionali all’insegnamento" comprendono tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa 
la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere  
adottate dagli organi collegiali.

Si dividono in:
      Adempimenti     individuali  , dovuti per il tempo necessario:

• alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
• alla correzione degli elaborati;
• ai rapporti individuali con le famiglie.
(Questi impegni non devono essere quantificati o inseriti nel piano perché riguardano il singolo docente).

Adempimenti     di     carattere     collegiale  :
• riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 

l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini intermedi e finali e sull’andamento delle attività 
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educative nelle scuole dell’infanzia, fino a di 40 ore annue;
• riunioni dei consigli di classe, interclasse, intersezione, per un impegno non superiore alle 40 ore annue;

• gli scrutini intermedi e finali e gli esami, che sono atti         dovuti   e non rientrano nel conteggio dei due precedenti 
tetti orario.

In sintesi, l’insegnante ha, per contratto, il dovere di effettuare:
- le ore di insegnamento;
- le ore di non-insegnamento, nella misura massima di 40 ore per il collegio docenti + 40 ore per i consigli di 
classe, interclasse, intersezione, per un totale di massimo 80 ore;

COMUNICA

il "Piano annuale delle attività scolastiche, anno scolastico 2024/2025", riguardante le Attività funzionali 
all’insegnamento, è indirizzato a tutto il personale docente della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di 
primo grado.

CALENDARIO     SCOLASTICO  

Inizio attività didattiche 10/09/2024

Sospensione vacanze natalizie 23/12/2024-07/01/2025

Sospensione vacanze pasquali 17/04/2025-22/04/2025

Festività Nazionali/Regionale

01/11/2024

25 aprile 2025

1 maggio 2025

2 giugno 2025 (festa della Repubblica)
3 giugno 2025(Patrona)

Chiusura attività didattiche 07 giugno 2025 (Scuole Primaria e Secondaria 1 g)

28 giugno 2025 (Scuola Infanzia)

Sospensione attività didattiche
(delibera C.I.)

23, 24 Aprile, 2 Maggio 2025

Inizio esami di licenza media tra il 9 e il 21 giugno 2025

Chiusura attività segreteria pre-festivi
(delibera C.I.)

24 Aprile 2025
14 Agosto 2025

Prova Nazionale INVALSI Da definire
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PIANO ANNUALE delle ATTIVITÀ

A.S. 2024/2025
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (Art. 29 C.C.N.L.2007)

SETTORE ATTIVITÀ
Giorno Sede Fascia Oraria

Presa di sevizio 
nuovi Docenti02/09/2024 Sede 

centrale
Antimeridiana

Infanzia

Primaria 

Secondaria I
grado

03/09/2024 Lp3 09:30 Collegio dei Docenti

Infanzia 04/09/2024 Lp3 9:00/12:00 Stesura Progetto Accoglienza

Primaria 04/09/2024

Lp3 9:00/12:00 Stesura Progetto 
Accoglienza

Lp3 9:00/12:00 Attività per 
classi parallele

Lp1 9:00/12:00 Commissione 
Erasmus

Secondaria I 
grado 04/09/2024 Lp1

9:00/12:00 Commissione 
Accoglienza

9:00/12:00 Commissione orario

9:00/12:00 Commissione Erasmus

9:00/12:00 Commissione Visite guidate 
e attività sportive

9:00/12:00 Gruppo Lettere

Infanzia 05/09/2024 Lp1 9:00/12:00 Gruppo H

Lp3 9:00/12:00 Revisione formazione sezioni

Primaria 05/09/2022

Lp3 9:00/12:00 Stesura orario delle lezioni scuola 
primaria

Lp3 9:00/12:00
Organizzazione attività 

propedeutiche 
all’accoglienza

Lp1
9:00/12:00

Commissione Erasmus

Lp1
L

9:00/12:00 Gruppo H

MESE DI SETTEMBRE
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Secondaria I 
grado

05/09/2024
Lp1

9:00/12:00 Commissione 
Accoglienza (Attività 
per classi parallele)

9:00/12:00 Commissione orario

9:00/12:00 Gruppo Lettere

9:00/12:00 Commissione visite 
guidate e attività 
sportive

9:00/12:00 Gruppo H

Infanzia 06/09/2024 Lp1 9:00/12:00 Piano annuale delle attività

Lp3 9:00/12:00 Progetto accoglienza

Lp3 9:00/12:00 Proposte progettuali e 
pianificazione uscite sul 

territorio
Primaria 06/09/2024 Lp1 9:00/12:00         Piano annuale delle attività

Lp3 9:00/12:00     Stesura orario delle lezioni

Lp3 9:00/12:00        Organizzazione attività 
propedudiche all’accoglienza

Lp1 9:00/12:00         Commissione Erasmus

Secondaria I 
grado

06/09/2024 Lp1

9:00/12:00        Piano annuale delle attività

9:00/12:00 Commissione Accoglienza 
(attività per  classi parallele)

9:00/12:00 Commissione Orario

9:00/12:00 Commissione 
Erasmus

9:00/12:00 Commissione visite 
guidate e attività 
sportive

9:00/12:00 Gruppo Lettere

Infanzia 
Primaria
Secondaria

09/09/2024 Plessi di 
appartenenza

8:30/11:00     Sistemazione aule

Infanzia 
Primaria
Secondaria

09/09/2024 Lp3 Seguirà 
circolare

    Collegio dei Docenti

Infanzia 
Primaria
Secondaria

10/09/2024 INIZIO ANNO SCOLASTICO

INFANZIA
Dal 10 al 
13/09/24

Tutte le sezioni 9:00/11:00

Dal 16 al 
27/09/24

Tutte le sezioni 8:30/12:30

Primaria 10/09/24 Tutti i plessi
(classi I)

9:00/11:00
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11/09/24 Tutti i plessi
(classi II e III)

9:00/11:00

12/09/24 Tutti i plessi
(classi IV e V)

9:00/11:00

Dal 13 al 
27/09/24

Tutte le classi 8:30/12:30 
*Gentiluomo: 

8:35/12:35


Secondaria 10/09/24 Classi Prime 9:15/11:15

11/09/24 Classi Seconde 9:15/11:15

12/09/24 Classi Terze 9:15/11:15

Dal 13 al 
27/09/24

Tutte le classi 8:30/12:30

Infanzia
Primaria
Secondaria

24/09/24 Lp1 Seguirà 
circolare

Gruppo H
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MESE DI OTTOBRE

SETTORE Giorno Sede Fascia Oraria ATTIVITÀ

Infanzia 
Primaria 
Secondaria

Seguirà circolare interna con indicazione oraria Collegio dei Docenti

Infanzia 
Primaria

Secondaria

15/10/24 Lp3 16:50-18:00 Dipartimenti

Secondaria 21/10/2024
(Assemblea)

Lp1
Seguirà Circ. 
interna con 

indicazione oraria
Assemblea genitori/Elezione 
rappresentanti genitori per 
consigli intersezione-classe- 

interclasse

Primaria pri

22/10/2024 Lp1
Seguirà Circ. 
interna con 
indicazione oraria

GLO

Infanzia 23/10/2024 Lp1 Seguirà Circ. 
interna con 

indicazione oraria
GLO

Infanzia 
Primaria

24/10/2024 Sedi di appartenenza
Seguirà Circ. 
interna con 

indicazione oraria

Assemblea genitori/Elezione 
rappresentanti genitori per 
consigli intersezione-classe- 

interclasse

  Primaria pri

25/10/2024 Lp1
Seguirà Circ. 
interna con 
indicazione oraria

GLO

Secondaria I 
grado

28/10/2024 14.30-15.30

15.30-16.30
16:30-17:30

1A
2A
3A

CONSIGLI DI CLASSE/ 
GLO

Infanzia 29/10/2024 Lp3 16.30-18.30
Monitoraggio/ Programmazione 

attività

Secondaria I 
grado

29/10/2024 14.30-15.30

15.30-16.30
16:30-17:30

1B
2B
3B

CONSIGLI DI CLASSE/ 
GLO

31/10/2024 14.30-15.30

15.30-16.30
16:30-17:30
17:30 – 18:30

1C
2C
3C
3D
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SETTORE Giorno Fascia 
Oraria

Classi Sede ATTIVITÀ

Infanzia 13/11/2024 16:30/18:30
Lp3

Monitoraggio/ Programmazione 
attività

Secondaria I 
grado

CdC - Insediamento 
componente

18/11/2024 14.30-15.30 1B

Lp1

15.30-16.30 2B
16.30-17.30 3B

19/11/2024 14.30-15.30 1C
15.30-16.30 2C
16.30-17.30 3C

17.30-18.30 3D

20/11/2024
14.30-15.30 1A

Genitori
(ingresso gli ultimi 15 

minuti)

15.30-16.30 2A
16.30-17.30 3A

Infanzia 28/11/2024 Seguirà Circ. Interna con 
indicazione oraria

Lp3

Consigli di Intersezione 
(sede tecnica e sede comune)

Primaria 28/11/2024 14:30/16:30 (B-G)
16:30/18:30 (LP3)

Plessi 
appartenenza

Consigli di Interclasse
In sede tecnica e con i genitori

SETTORE Giorno Fascia oraria Sede ATTIVITÀ

DipartimentiInfanzia 
Primaria 
Secondaria

10/12/2024 16:30/17:
30

Lp3

Infanzia 12/12/2024 16:30/18:30 Lp3 Monitoraggio/ Programmazione 
attività

Secondaria I 
grado

11/12/2024
14.30-15.30 1C

Lp1

CONSIGLI DI CLASSE
Valutazione I Bimestre 

(Compilazione Pagellino)

15.30-16.30 2C
16.30-17.30
17.30-18.30

3C
3D

12/12/2024
14.30-15.30 1B
15.30-16.30 2B
16.30-17.30 3B

13/12/2024
14.30-15.30 1A
15.30-16.30 2A
16.30-17.30 3A

Primaria 17/12/2024 15:00/17:00 (B-G)
16:30/18:30 (LP3) Plessi 

appartenenza
Incontro 

Scuola-Famiglia

Secondaria 18/12/2024

Seguirà Circ. interna con 
indicazione oraria

Infanzia 
Primaria 
Secondaria

da definire Seguirà Circ. interna con 
indicazione oraria

Collegio dei Docenti

MESE DI DICEMBRE

MESE DI NOVEMBRE
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SETTORE Giorno Fascia 
Oraria

Sede Attività

Infanzia 13/01/2025 16:30/18:30 LP2 Monitoraggio/ Programmazione 
attività

Infanzia 14/01/2025
Seguirà Circ. interna con 

indicazione oraria
Gruppo H

Primaria 14/01/2025

Secondaria 14/01/2025

Infanzia 22/01/2025 Seguirà Circ. interna con 
indicazione oraria

Consigli di Intersezione 
(sede tecnica e sede comune)

Primaria 28/01/25
Seguirà 

Circ.interna con 
indicazione 

oraria

Lp1
GLO

Primaria 30/01/25
Seguirà 

Circ.interna con 
indicazione 

oraria

Lp1
GLO

Primaria 31/01/2025 14:00/16:00(B-G)

16:30/18:30 (LP3)
sedi di 

appartenenza

Consigli di Interclasse 
Verifica Quadrimestrale

SETTORE Giorno Fascia Oraria Sede Attività
infa Infanzia 03/02/25 Seguirà Circ. interna con 

indicazione oraria
Lp1 GLO

Secondaria I 
grado

04/02/2025 15.30-16.30 1A

Lp1

SCRUTINI

Consigli di 

Classe 

Valutazione 1

Quadrimestre GLO

16.30-17.30 2A
17.30-18.30 3A

05/02/2025 15.30-16.30 1B
16.30-17.30 2B
17.30-18.30 3B

06/02/2025 15.30-16.30 1C
16.30-17.30 2C
17.30-18.30
18.30-19.30

3C
3D

Primaria
06/02/25
07/02/25

Seguirà Circ. interna con 
indicazione oraria

Plessi di 
appartenenza

SCRUTINI

Primaria
11/02/2025

Incontro Scuola-Famiglia

Infanzia
  11/02/25

Seguirà Circ. interna con 
indicazione oraria

Plessi di 
appartenenza Incontro scuola famiglia

Secondaria I grado 12/02/2025
Seguirà Circ. interna con 

indicazione oraria

Lp

                                                      Lp1 Incontro Scuola-Famiglia

Infanzia

Primaria 18/02/25 16:30/17:30 Lp3

MESE DI FEBBRAIO

MESE DI GENNAIO
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Secondaria I 
grado

Dipartimenti

n

Infanzia 19/02/25
Seguirà Circ. interna con 

indicazione oraria
Lp3 Monitoraggio/ Programmazione 

attività

Infanzia 

Primaria

Secondaria I 
grado

20/02/25 16.45/17.45 Lp3 Collegio Docenti

SETTORE Giorno Fascia 
Oraria

Sede Attività

Infanzia
17/03/25

         Lp3 Consigli di Intersezione 

(sede tecnica e sede comune)

Secondaria I 
grado

18/03/2025

15.30-16.30 1C

Lp1 Consigli di Classe

Valutazione III Bimestre 
(Compilazione Pagellino)

16.30-17.30 2C
17.30-18.30
18.30-19.30

3C
3D

19/03/2025
15.30-16.30 1A
16.30-17.30 2A
17.30-18.30 3A

20/03/2025
15.30-16.30 1B
16.30-17.30 2B
17.30-18.30 3B

Primaria
25/03/25 14:30/16:30 (B-G)

16:30/18:30 (LP3)

sedi di 
appartenenza Consigli di Interclasse

Secondaria I 
grado

Giorno Fascia oraria Sede

Consigli di Classe
Con Rappresentanti 
Genitori
(ingresso gli ultimi 15 minuti)

08/04/2025
14.30-15.30 1B

Lp1

15.30-16.30 2B
16.30-17.30 3B

09/04/2025
14.30-15.30 1A
15.30-16.30 2A
16.30-17.30 3A

10/04/2025
14.30-15.30 1C
15.30-16.30 2C
16.30-17.30 3C
17.30-18.30   3D

Infanzia 07/04/25 16.30/17.30 Monitoraggio/ Programmazione 
attività

Secondaria I 
grado

14/04/2025 15.00/17.00 Sedi di 
appartenenza

Incontro Scuola-Famiglia

MESE DI MARZO

MESE DI APRILE
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Primaria 15/04/2025 15.00/17.00
Incontro Scuola-Famiglia

Infanzia 
Primaria 
Sec. I grado

(Docenti di sostegno)

29/04/2025
Seguirà Circ. Interna con 

indicazione oraria Lp1     Gruppo H

Infanzia 

Primaria

Secondaria I 
grado

30/04/2025
16:30/17:30

Lp3 Dipartimenti

 

SETTORE Giorno Fascia 
Oraria

Sede Attività

Infanzia
12/05/25 Seguirà Circ. 

interna con 
indicazione 
oraria

Lp2 Consigli di 
Intersezione (in sede 
tecnica e con i

genitori)

Primaria

Infanzia

Secondaria I 
grado

  15/05/25 14:30/16:30 
(B-G) 
16:30/18:30 
(LP3)

Plessi di 
appartenenza

Consigli di Interclasse 
Adozione libri di testo

Incontro Scuola 
Famiglia

Consigli di Classe PRESCRUTINI
GLO

Adozione libri di testo 
(possibili variazioni in 
relazione a indicazioni 

ministeriali)
(ingresso gli ultimi 15 minuti)

26/05/25
Seguirà Circ. 

interna con 
indicazione 

oraria

plessi di 
appartenenza

26/05/25
14.30-15.30 1A

Lp1

15.30-16.30 2A
16.30-17.30 3A

27/05/2025

14.30-15.30 1B
15.30-16.30 2B

16.30-17.30 3B

29/05/2025

14.30-15.30 1C
16.30-17.30 2C
17.30-18.30
18.30-19.30

3C
3D

Infanzia 

Primaria

Secondaria I 
grado

da definire 16.45/17.45 Lp3 Collegio dei Docenti

Adozione libri di testo

Primaria 28/05/25
30/05/25

Seguirà Circ. interna con 
indicazione oraria

Gentiluomo 
Bisconte 
Lp3

GLO

MESE DI MAGGIO
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SETTORE Giorno Fascia 
Oraria

Classi Sede Attività

Infanzia  04/06/25 GLO

Secondaria I 
grado

09/06/2025

09.00-10.00 1C

Lp1
Consigli di Classe Valutazione 

Quadrimestrale SCRUTINI

10.00-11.00 2C
11.00-12.00
12.00-13.00

3C
3D

09/06/2025

14.00-15.00 1B

15.00-16.00 2B
16.00-17.00 3B

10/06/2025

09.00-10.00 1A
10.00-11.00 2A
11.00-12.00 3A

Primaria
09/06/25
10/06/25

Seguirà Circ. Interna 
con indicazione oraria Plessi di 

appartenenza
Scrutini

Infanzia 
Primaria 

Secondaria I 
grado

da definire Seguirà Circ. Interna 
con indicazione oraria

Lp3 Collegio dei Docenti

Infanzia 
Primaria 
Sec. I gr. 
(Gruppo 

GLI)

da definire Seguirà Circ. Interna con 
indicazione oraria

GLI

ADEMPIMENTI ESAMI CONCLUSIVI I CICLO GIUGNO 2025

DATE ORARIO ADEMPIMENTI

10 GIUGNO 17:00 PRELIMINARE

11 GIUGNO INGRESSO h7:45

8:00 – 10:00 (INGLESE)

10:15 – 12:15 (SPAGNOLO)

PROVA SCRITTA LINGUE STRANIERE

12 GIUGNO INGRESSO h7:45

8:00 – 12:00 PROVA SCRITTA ITALIANO

13 GIUGNO INGRESSO h7:45

 8:00 – 11:00 PROVA SCRITTA MATEMATICA

16 GIUGNO 8:00 – 11:00 CORREZIONE COLLEGIALE PROVE SCRITTE

MESE DI GIUGNO
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11:00 – 12:00

RATIFICA COLLEGIALE SCRITTI

17 GIUGNO 8:00/13:00

14:00/17:00

ORALI + SCRUTINI

CORSO A

18 GIUGNO 8:00/13:00

14:00/17:00

ORALI + SCRUTINI

CORSO B

19 GIUGNO 8:00/13:00

14:00/17:00

ORALI + SCRUTINI

CORSO C + 3D
20 GIUGNO 9:00/12:00 RATIFICA ORALI, PLENARIA, ATTI 

AMMINISTRATIVI, TABELLONI

Si precisa che:

- le riunioni previste dal Piano Annuale delle Attività comprendono le attività previste dall’art.  29 del 
CCNL 2006/2009;

- il Piano Annuale delle Attività, approvato dal Collegio dei Docenti, costituisce formale convocazione 
degli  incontri  alle  date  indicate,  salvo eventuali  variazioni  e  modifiche  che,  in  caso di  necessità,  si 
apporteranno nel corso dell’anno; in ogni caso, ogni impegno sarà preceduto da apposita circolare;

- durante le riunioni dei Consigli di Interclasse i docenti della Scuola Primaria che operano su più  classi 
(L2, religione, sostegno) concorderanno con i docenti dei diversi consigli di classe le modalità e i tempi 
di progettazione, garantendo una rotazione tra le classi secondo criteri di funzionalità ed efficacia;

- i consigli di classe per la Scuola Secondaria verranno articolati in modo tale da consentire la  presenza 
dei docenti che operano su più scuole e comunque in rapporto alla disciplina di insegnamento al fine di 
garantire la loro presenza durante le riunioni più significative e all’interno del monte ore annuo dedicato 
alle stesse;

- agli impegni Collegiali in calendario si aggiungono: eventuali consigli di 
classe/interclasse/intersezione e/o collegi dei docenti convocati in caso di necessità;

- partecipazione a corsi di formazione/aggiornamento deliberati dagli Organi Collegiali.
- I docenti della scuola secondaria, non impegnati in classi d’esame, resteranno comunque a disposizione e 
procederanno, nelle rispettive sedi, alla sistemazione dei documenti finali e dei registri, predisponendo in 
forma collegiale una relazione finale delle  attività  svolte,  con eventuali proposte per l’anno scolastico 
2022/2023 anche in relazione all’organizzazione oraria, al funzionamento  dei  laboratori  ecc..,  e  la 
segnalazione di eventuali lavori di manutenzione ordinaria e/o straordinaria;

Il Piano Annuale delle Attività è soggetto a flessibilità e potrà subire nel corso dell’anno, per motivi 
organizzativi, variazioni e modifiche.

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Luisa Lo Manto

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa Ex 
art. 3, comma 2, D.lgs 39/93
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